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1
Taşınır Kayıtların 
Giriş ve Çıkış 
İşlemleri

Muhasebe, Satın Alma ve Ayniyat 
Birimi

Memur Nazmi Kaftan

-Kamu zararı,
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Kurum itibar kaybı,
-Cezai İşlem, 
-Görevin aksaması,

2 Taşınırların Kontrol ve Sayım 
İşlemleri

Muhasebe, Satın Alma ve Ayniyat 
Birimi Memur Nazmi Kaftan -Kamu zararı,

-Kaynak ve zaman israfı, 
-Görevin aksaması,

3
Hurda Yoluyla 
Malzeme Çıkış 
İşlemleri

Muhasebe, Satın Alma ve Ayniyat 
Birimi Memur Nazmi Kaftan

-Kamu zararı,
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Kurum itibar kaybı,
-Cezai İşlem, 
-Görevin aksaması,

4 Yıl Sonu Sayım İşlemleri

Muhasebe, Satın Alma ve Ayniyat 
Birimi Memur Nazmi Kaftan

-Kamu zararı,
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Kurum itibar kaybı,
-Görevin aksaması,

5
Hizmet Alımı 
(Telefon Faturası, pul alımı vb.) 

Muhasebe, Satın Alma ve Ayniyat 
Birimi

Memur Nazmi Kaftan

-Kurumsal itibar kaybı,
-Görevin aksaması,
-Mali sorumluluk,

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSDMHY7E2Z&eS=526411 adresinden yapılabilir.
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6
Birim Bütçesinin 
Hazırlanması 
İşlemleri

Muhasebe, Satın Alma ve Ayniyat 
Birimi

Memur Nazmi Kaftan

-Kamu zararı,
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Kurum itibar kaybı,
-Görevin aksaması,
-Mali sorumluluk,
-Soruşturma,

7 Görev Yolluk Ödeme İşlemleri

Muhasebe, Satın Alma ve Ayniyat 
Birimi

Memur Nazmi Kaftan

-Kamu zararı,
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Kurum itibar kaybı,
-Görevin aksaması,
-Mali sorumluluk,
-Soruşturma,

8 Satın Alma İşlemleri

Muhasebe, Satın Alma ve Ayniyat 
Birimi

Memur Nazmi Kaftan

-Görevde aksaklıklar,
-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kaybı,
-Soruşturma,
-Kamu zararı,

9 Ek ders ödeme işlemleri Muhasebe, Satın Alma ve Ayniyat 
Birimi

Memur Nazmi Kaftan -Görevin aksaması
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